Zarzadzenie nr .?.?.2»....../201 8

Wojta Gminy w Gniewoszowie
z dnia 0. grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Gniewoszowie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (tekst jednolity:

Dz.U.

7 2018r. poz. 395 ze zm) zarzadzam co nastepuje:
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Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie:
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Przewodniczacy — Krzysztotf Szafranek
Zastepea Przewodniczacego — Kultys Edyta
Czlonkowie — Sotowska Elzbieta. Mokrzynska Barbara. L.yszcz Mateusz,
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Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nast¢pujgce skiadniki majatkowe:

LI 1D =

o

(5] o

+-

Naleznosci

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych.
Druki Scistego zarachowania.

Zapasy materialow.

Pozostale srodki trwale
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Skladniki majgtku wymienione w §2 pkt 3 1 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 1 i 2 nalezy
przeprowadzi w drodze uzyskania sald od kontrahentow.

Na dzien 31 grudnia 2018 r. nalezy obja¢ inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:
wiasne srodki powierzone.

Na dzien 31 grudnia 2018 r. nalezy objac¢ inwentaryzacja w drodze wervfikacji sald
poprzez porownanie danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi
skladnikow aktywow i pasywow:

e naleznosci spornych i watpliwych.

e rozrachunkow publicznoprawnych.

e rozrachunkow z pracownikami.

e gruntow 1 srodkdw trwatych trudno dostepne ogladowi, inwestycje rozpoczete
e wartosci niematerialnych i prawnych

s pozostate srodki trwale



§4

Arkusze spisu 7 natury pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.
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Zobowigzuje sie komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie

odpowiedzialnych.
przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej.
3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw w

terminie do 11 stycznia 2019r.
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Czlonkow komisji  czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe. dokladne 1 rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.
§7

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2018 r.
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Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

WOJT GMINY CMEWOSZOW



