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Zarzadzenie Nr {15./201 9
Wajta Gminy Gniewoszow
z dnia /th kwietnia 2019r.
w sprawie wprowadzenia zasad rozliczania oplaty targowej
Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. 2 2019r. poz. 506) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ zasady rozliczania z Urzegdem Gminy Gniewoszow oplaty targowej
pobieranej przez inkasentéw za pomocg kwitariuszy przychodowych K-103 bedacych drukami

Scistego zarachowania.

§ 2.

1. Inkasent pobiera bloczki $cistego zarachowania (kwitariusz przychodowy K-103) w
Referacie Finansowym Urzedu Gminy Gniewoszow.

2. Inkasent sporzadza po zakonczeniu kazdego dnia targowego do godziny 14-tej dzienne
zestawienie pokwitowan drukow $cistego zarachowania stanowiace zatacznik do niniejszego
zarzadzenia i wraz z kopig pokwitowan dostarcza do Zastepcy Kierownika Referatu
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.

3. Po sprawdzeniu poprawnosci dziennego zestawienia przez Zastepce Kierownika Referatu
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska inkasent dokonuje wplaty na rachunek
gminy oplat targowych w dniu nastepujacym po dniu pobrania tych optat. Dowod wplaty
inkasent ma obowiazek wpia¢ w sposob trwaty do kwitariusza przychodowego.

4. Kazdorazowo po rozliczeniu inkasenta, na podstawie przedlozonego i zaakceptowanego
zestawienia Zastgpca Kierownika Referatu Gospodarki Komunalne;j i Ochrony Srodowiska
przekazuje do Referatu Finansowego informacje o nalezno$ciach inkasenta z tytulu oplaty
targowej.

5. Inkasent zobowiazany jest do przekazywania na rzecz Urzedu Gminy Gniewoszow 100%
wplywow z oplaty targowej w w dniu nastepujacym po dniu pobrania tych optat. W
przypadku zbierania oplat targowych w dniach, w ktérych Urzad Gminy Gniewoszow jest
nieczynny, wptywy te przekazywane sa w drugim dniu pracy urzedu, ktory nastapit po dniu
kiedy urzad byt nieczynny.

6. Bledy popetnione w kwitariuszach przychodowych poprawia si¢ poprzez anulowanie
blednych kwitéw i wystawienie nowych, prawidlowych. Anulowane kwity pozostaja w

bloczku do rozliczenia. Wszystkie kwity sg traktowane jako druki scistego zarachowania.



. Wykorzystane bloczki kwitariuszy przychodowych inkasent zobowigzany jest zwraca¢ do

Referatu Finansowego. Ostateczny termin rozliczenia kwitariuszy powinien nastapic

kazdorazowo po wykorzystaniu wszystkich kwitow w danym kwitariuszu przychodowym.

§ 3.

. Za pobieranie oplaty targowej przystuguje wynagrodzenie w wysokosci uchwalonej przez

Rad¢ Gminy Gniewoszow.

. Inkasent nie moze samodzielnie potraci¢ wynagrodzenia z pobranych optat targowych.

. Na podstawie ztozonych przez inkasenta dziennych zestawien pobranych optat targowych

Zastepca Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska po
uzgodnieniu wplat z Referatem Finansowym nalicza dla inkasenta wynagrodzenie za inkaso
za dane pétrocze w wysokosci okreslonej w aktualnie obowigzujacej uchwale Rady Gminy
w Gniewoszowie.

Wyptaty wynagrodzenia za inkaso w wysokosci przystugujacej za pétrocze pobierania optat
dokonuje si¢ w formie pienigznej odpowiednio, do 10 lipca oraz 31 grudnia kazdego roku

kalendarzowego.

§ 4.
Inkasent ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za zebrane a nie wptacone optaty targowe. W razie
niewplacenia pobranej oplaty targowej w ustalonym w § 2 terminie, inkasent jest
zobowigzany zlozy¢ pisemne wyjasnienie w przedmiotowej sprawie.
Inkasent ponosi pelng odpowiedzialno$¢ z tytulu zawinionej utraty kwitariuszy

przychodowych.

. Kierownik oraz Z-ca Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska maja

obowiazek dokona¢ na miejscu prowadzenia sprzedazy kontroli w zakresie prawidtowosci

inkasa.

. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 3 winna by¢ przeprowadzona co najmniej raz na potrocze.

. Protokét z przeprowadzonej kontroli upowaznione osoby przedktadaja Wojtowi Gminy

Gniewoszow.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr ..../2019
Wojta Gminy Gniewoszow

z dnia .... kwietnia 2019r.

Rozliczenie oplaty targowej pobranej przez inkasenta

Za okres od ..... ..do ...
Lp. Numer kwitariusza Numer kwitu Kwota Data pobrania Uwagi
Razem
Data sporzadzenia ...............
| {11 |1 R ———
Data zweryfikowania............

Podpis ...




