Zarzadzenie Nr 25a/2008
Wojta Gminy Gniewoszow
z dnia 09 wrzesnia 2008r.

w sprawie ustalenia Zasad rachunkowosci oraz plan kont, sposob ewidencjonowania
i finansowania wydatkow na realizacj¢ Programu Integracji Spolecznej w ramach
PPWOW w latach 2006-2009.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U.z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z péZn. zm.) oraz § 12
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam Zasady rachunkowosci, plan kont, sposob ewidencjonowania

i finansowania wydatkéw na realizacje Programu Integracji Spolecznej (P1S)

w ramach Poakcesyjnego Programu Wspierania Obszaréow Wiejskich realizowanego
w latach 2006-2009 zgodnie z zalacznikiem Nr 112

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie do wszystkich
zdarzen zwiazanych z realizacja Programu Integracji Spoleczne;j




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 25a/2008
Wojta Gminy Gniewoszow

z dnia 09 wrzesnia 2008r.

Procedura wdrazania Poakcesyjnego Programu Wspierania Obszarow
Wiejskich realizowanego w latach 2006-2009, w ramach Programu Integracji
Spolecznej stanowiacego wykonanie postanowien umowy pozyczki nr 7358 POL
z dnia 7 kwietnia 2006 r., zawartej miedzy Rzeczpospolita Polska

a Migdzynarodowym Bankiem Odbudowy i Rozwoju, zwanego rowniez Bankiem
Swiatowym.

Procedura obejmuje:

I. Wstep.

[1. Ewidencja operacji finansowych

IT1. Dokumentacja ksiegowa projektu

IV. Przechowywanie dokumentacji projektu.

I. Wstep.

Procedure niniejsza opracowano na podstawie przepisow ogolnie obowiazujacych,
a w szczegolnosci na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.

z 2002 r., Nr 76, poz. 694 z pé6zn. zm.),

2. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 z pézn. zm.),

4. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 . w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek

sektora finanséw publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020).

5. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow

oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2006 r.. poz.

726 z poézn. zm.).

6. Innych aktéw prawnych, na ktére powoluje sig instrukcja w zakresie
omawianych zagadnien.

Ustawa o finansach publicznych srodki pomocowe zalicza do srodkow
publicznych i jednakowo traktuje srodki krajowe i srodki z funduszy
pomocowych. Kwalifikuje je do dzialu i rozdziahu klasyfikacji budzetowej.

W porozumieniu o wspdlpracy przy realizacji PIS w ramach PPWOW zawartym
pomigdzy Wojewodztwem Mazowieckim, reprezentowanym przez Zarzad
Wojewodztwa, w imieniu ktérego dziataja: Adam Struzik Marszalek Wojewodztwa
Mazowieckiego i Waldemar Roszkiewicz — Czlonek Zarzadu



Wojewodztwa Mazowieckiego a Gming Gniewoszow reprezentowana przez Stefana
Marka Banasia — Woéjta Gminy Gniewoszow przy kontrasygnacie Marii Wozniak
Skarbnika Gminy okreslono dotacje dla Gminy w facznej kwocie nie przekraczajace)
65.000 Euro.

Osoba odpowiedzialng za wdrazanie zadan PIS w Ramach PPWOW w gminie jest
Koordynator Bogdan Przychodzen Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej pelniacy rowniez funkcje Z-cy Waojta Gminy.

Ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacja PPWOW.

Srodki na realizacje zadan w ramach programu PPWOW wplywaja na rachunek
budzetu gminy jako dotacja z Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie .

Poniewaz nie zalozono wyodrgbnionego rachunku bankowego tylko dla tych
srodkow,wplywajace srodki ewidencjonowane bgda w organie na konie 133-21901.
a w jednostce 130/750

Typowe operacje zwiazane z ewidencja srodkow PPWOW:

a/ wplyw srodkow na rachunek podstawowy ewidencjonowany bedzie w organie na
koncie 133-2"Rachunek budzetu”(Wn) i 901" Dochody budzetu™(Ma) a w jednosice
130/750

b/przelew srodkow na konto ustugodawcy za wykonana ustuge 902( Wn) i 133-2
(Ma)

¢/zwrot niewykorzystanej dotacji na rachunek Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego jako dawcy srodkow z biezacym roku budzetowym 133-2(Ma)

i 901"dochody budzetu(Wn) oraz 130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej " (Ma)
1 750(Wn) Przychody i koszty finansowe(Wn)

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania
w ramach programu PPWOW(klasyfikacja budzetowa oraz konto zespolu 5 z
wyszczegolnieniem poszczegolnych zadan)

111. Dokumentacja ksicgowa projektu

Dokumentacja ksiggowa sklada si¢ z odpowiednio sporzadzonych
dokumentow,wyrazajacych przebieg lub skutek wykonywanych operacji
gospodarczych. Dowody ksiegowe przed ich zaewidencjonowaniem musza byc
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Sprawdzenie
dowodéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu rzetelnosci
ich danych.celowosci,gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych wyrazonych
w dowodach.jak rowniez stwierdzenia, ze dowody te zostaly wystawione przez
wiasciwe podmioty gospodarcze. Kontrole merytoryczng przeprowadza :



1/ustugodawca w przypadku gdy ustugodawcs jest jednostka organizacyjna gminy
2/Wéjt Gminy lub Z-ca Wojta Gminy w przypadku gdy ustlugodawca jest podmiot
zewnetrzny.

Sprawdzenie dowodow ksiggowych pod wzgledem rachunkowym polega na
ustaleniu,ze zostaly wystawione w sposob technicznie prawidlowy, zawierajacy
wszystkie elementy oraz dane liczbowe nie zawierajg blgdow arytmetycznych
Sprawdzenia dowodow pod wzgledem formalno rachunkowym dokonuja:

kasjer przvgotowujac -przelewy bankowe

Skarbnik , zastepca Skarbnika lub inspektor ds. ksiggowosci budzetowej.

Po sprawdzeniu kompletnosci i prawidlowosci dokumentow ksiegowych dokonuje
si¢ ich dekretacji ujgcia na kontach. Dekretacji dokonuje skarbnik lub osoba przez
niego upowazniona zgodnie z zakresem czynnosci pracownikow referatu
finansowego.

IV Przechowywanie dokumentow

Wszystkie dokumenty ksiegowe przechowywane sg w referacie finansowym Urzedu
gminy w odrebnych segregatorach przez okres wskazany w umowie.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 25a/2008
Wajta Gminy Gniewoszow
z dnia 09 wrzesnia 2008r.

Plan kont dla budzetu gminy na realizacje Programu Integracji Spolecznej
w ramach PPWOW

I. Wykaz kont ksicgi glownej:

Konta bilansowe

1) 133-2 — Rachunek budzetu PPWOW

2) 901 — Dochody budzetu gminy

3) 902 — Wydatki budzetu gminy

Konta pozabilansowe
1) 991 — Planowane dochody budzetu PPWOW
2) 992 — Planowane wydatki budzetu PPWOW

Zasady funkcjonowania kont Ksicgi Glownej

1.Konto 133-2/ — Rachunek budzetu Gminy dla srodkow PPWOW

Konto 133-2 stuzy do ewidencji operacji zwiazanych z realizacja w zakresie
finansowym w ramach dziatan PPWOW. Na stronie Wn konta 133-2 uyymuje sig
wplyw srodkow na finansowanie projektu w korespondencji z kontem 901

Na stronie Ma konta 133-2 ujmuje si¢ wyplaty srodkow z tytutu zaplaconych
rachunkéw i zwrot niewykorzystanych srodkéw w korespondenciji z kontem 901
Zapisy na koncie 133-02 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow
bankowych

1. Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow budzetu w korespondencji z
kontem 133-02 .Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnigtych dochodé budzetu za
dany rok.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku sumy
osiagnietych dochodéw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie wplyw srodkoéw na realizacje projekiu.
Ewidencja szczegotowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych
dochodéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

3. Konto 902 — Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu. Na stronie Wn konta 902
ksieguje si¢ wydatki projektu w korespondencji z kontem 133-2. Na stronie Ma
konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koficu roku sumy dokonanych wydatkow
w korespondencji z kontem 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe].



Konta pozabilansowe

I.Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 991 sluzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych

oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 991 uymuje si¢ zmiany budzetu
zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych dochodow budzetu
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 991.

I.Konto 992 — Planowane wvdatki budzetu

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane wydatki budzetu.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu

zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje
sie na stronie Ma konta 992.

Plan kont dla budzetu Urzedu Gminy na realizacj¢c Programu Integracji
Spolecznej w ramach PPWOW

I. Wykaz kont ksiegi glownej:

1) 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

2) 750 — Przychody i koszty ich uzyskania

3) 400 — Koszty wedlug rodzajow

Zasady funkcjonowania kont Ksicgi Glownej

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Konto 130 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych otrzymanych w ramach

dzialan PPWOW. Na konie 130 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie

dowodow bankowych .

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplyw srodkow na finansowanie projekiu.
oprocentowanie srodkow na tym rachunku, obciazenia z tytutu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 750.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ wyplaty tych srodkow z tytutu zaplaconych
rachunkow i faktur, zwrot niewykorzystanych srodkow oraz uznania z tytutu omylek
i bledoéw bankowych i ich korekt, wynikajace z dowodow bankowych .

2. Konto 750 — Przychody i koszty finansowe

Konto 750/6J shuzy do ewidencji przychodow i kosztow operacji finansowych oraz
przychodoéw z tytutu finansowych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow realizowanezo
projektu.

Na stronie Wn konta 750/J6 ujmuje si¢ odpisy przychodow z tytulu dochodow
zwiazanych z realizacja projektu (zwrot niewykorzystanych srodkow).

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

- przychody z tytutu dochodéw zwiazanych z realizacja projektu na stron¢ Ma konta



860

- odpisy przychodow z tytulu dochodéw zwiazanych z realizacja projektu (zwrot
niewvkorzystanych srodkow), na strong¢ Wn konta 860

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

3.Konto 400 — Koszty wg rodzajow

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty

glownie dotyczace:

a)zuzytych materiatow,

b) réznych uslug,

¢) wynagrodzenia, ubezpieczenia i inne $wiadczenia na rzecz osob fizycznych,
d) inne obciazajace koszty .

Na stronie Ma konta 400 ujmuje sig:

a)zmniejszenia poniesionych kosztow

b) przeniesienie sumy kosztow danego projektu na konto 860

Konto pozabilansowe 502 na ktorym ewidencjonuje si¢ koszty ustug integracji
spolecznej w ramach PPWOW w podziale na poszczegolne dzialania.




